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यादी (DVL)
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व्यवस्थापन समिती पदाधिकारी /
व्यवस्थापक याांच्यासाठी नोंदणी ्रक्रियया

सहकारी संस्था वापरकताा नाोंदणी 
मार्ादर्ाक



DVL बद्दल पूवा माडहती आवश्यक

ही नाोंदणी प्रक्रिया सुरू करण्यापवूी पुढील बाबींची माडहती असणे पपयु्त ररेल:

❖ DVL म्हणिे काय? (Digital Voters List प्रणालीची ओळख)

❖ सहकारी संस्थांसारी Quick Operational Guide (QOG)

❖ वापरकताा िीवनचि (User Lifecycle) — संदर्ाासारी

❖ DVL प्रणालीतील संजिप्त र्ब्द (Abbreviations)

नाोंद: संबंधित मार्ादर्ाक व दस्तऐवेि DVL संकेतस्थळावर पपलब्ध आहेत.
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पद्दरे्

ही मार्ादर्र्िका सहकारी संस्थांच्या व्यवस्थापन सममती पदाधिकारी / व्यवस्थापक यांना 
DVL प्रणालीमध्य ेवापरकताा नाोंदणी प्रक्रिया समिण्यासारी तयार करण्यात आली आहे.

यामध्य ेपुढील बाबींचा समावेर् आहे:

❖ नवीन वापरकताा नाोंदणी प्रक्रिया

❖ आवश्यक माडहती

❖ ईा-मेल सत्यापन प्रक्रिया

❖ लॉक्रर्न व वापरकताा माडहती पिताळणी
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कोणाला नाोंदणी करावी लार्ले? (Who Needs to Register)

सहकारी संस्थेच्या वतीने, खालीलपैकी कोणीही व्य्ती DVL प्रणालीमध्य ेनवीन वापरकताा
म्हणनू नाोंदणी करू र्कते:

❖ सहकारी संस्थेच्या व्यवस्थापन सममती पकैी कोणताही ऐक पदाधिकारी

❖ संस्थेचे व्यवस्थापक 

❖ मतदार यादी तयार करण्यासारी अधिकृत प्रक्रतक्रनिी

न ोंद : Registrar Offices/Officers यांनी स्वतंत्र नाोंदणी करू नये. त्यांना लॉक्रर्न 
तपर्ील स्वतंत्रपण ेप्रदान केले िातात. ही सूचना केवळ Registrar Offices सारी 
आह;े सहकारी संस्थांनी या सूचनेकिे दुलाि करावे
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वापरकताा र्ूममका - CS Admin, व प्रमखु िबाबदाऱ्या

या नाोंदणी प्रक्रियेद्वारे तयार होणाऱ्या वापरकत्याास CS Admin (Cooperative 
Society Admin) असे संबोिले िाते. CS Admin च्या प्रमखु िबाबदाऱ्या:
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❖ ई-िेल नोंदणी व सत्यापन करणे (ही ्रक्रियया)
❖ फॉिा ई-२ भरणे, सादर करणे व PVL तयार करण्यासाठी िान्यता मिळवणे
❖ PVL साठी िलूभतू िाहहती ्रकववष्ट करणे
❖ SaaS र्ुल्क भरणे
❖ ्रकारूप ितदार यादी (PVL) तयार करणे
❖ PVL पडताळणे व लॉक करणे
❖ PVL ची छापील ्रकत तपासणीसाठी Registrar कड ेसपुूदा करणे, जेणेकरून ती SCEA 

च्या अधिकृत सांकेतस्थळावर Registrar द्वारे ्रककामर्त केली जाईल.
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माडहतीसारी: पुढे काय होते? Registrar Office काय करते?

5

➢ फॉिा ई-२ ला िान्यता देते
➢ Registrar PVL तपासून ्रककामर्त करतात
➢ ्रककामर्त PVL सावाजननकरीत्या उपलब्ि होते (Watermark मर्वाय)
➢ सदस्य / नार्ररक:

o SCEA अधिकृत सांकेतस्थळावरून PVL डाउनलोड करू र्कतात 
https://scea.maharashtra.gov.in/

o PVL वरील QR कोड द्वारे ्कां वा DVL च्या https://dvl.scea.in 
सांकेतस्थळावरून ितदार र्ोि वेबमलांकद्वारे ितदार र्ोिू र्कतात

➢ हरकती व आक्षेप Registrar द्वारे स्वीकारून ननकाली काढले जातात
➢ Registrar PVL अद्ययावत करून अांनति ितदार यादी (FVL) म्हणून

्रककामर्त करतात
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नाोंदणीपूवी आवश्यक माडहती

नाोंदणी सुरू करण्यापवूी, प्रस्ताक्रवत वापरकत्याान ेत्याची खालील माडहती तयार रेवावी:

❖ वैि ईा-मेल आयिी

❖ सक्रिय भ्रमणध्वनी िमांक

❖ पडहले नाव व आिनाव (ईंग्रिीत)

❖ स्िीनवर दर्ावायचे नाव (मरारी ककिवा ईंग्रिीमध्ये)

न ोंद: स्िीनवर दाखवायचे नाव शक्य तििके लह न असले पाडहिे, ते फ्त स्िीनच्या 
वरच्या पिव्या बािूला दाखवले िाते.
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वापरकताा नाोंदणी कायाप्रवाह

1. DVL वेबसाईटला र्ेट द्या

2. नवीन वापरकताा नाोंदणी सुरू करा

3. संपका  तपर्ील र्रा

4. वैयक््तक माडहती र्रा

5. तपर्ील पिताळा व नाोंदणी करा

6. ईा-मेल सत्यापन

7. लॉक्रर्न करा
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STEP 1-अ: DVL वेबसाईटला र्ेट द्या

तुमच्या िेस्कटॉप / लपॅटॉप / मकॅबुक संर्णकावर:

1. ब्रापझर पघिा (Google Chrome वापरण ेशर्फारसीय आहे)

2. अ ॅिर ेस बारमध्ये खालील संकेतस्थळ शलहा:                            
https://dvl.scea.in  

3. ऐंटर दाबा.

यानतंर DVL प्रणालीचे मुख्य पृष्ठ (Home Page) डदसेल.

(पुढील स्लाईािमध्ये प्रदर्र्ित होणारे पृष्ठ दाखवले आहे.)
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STEP 1-ब: DVL प्रणालीचे मुख्य पृष्ठ (Welcome Screen)

१. ब्राउझरच्या अ ‍ॅड्रसे बारिध्ये
https://dvl.scea.in टाइप करा

आणण एांटर दाबा.

२. या ववभार्ाचा वापर करून
आपणलॉधर्न करू र्कता ्कां वा
नवीन वापरकताा नोंदणी सुरू

करू र्कता.

DVL ्रकणालीचे िुख्य पषृ्ठ येथे दर्ाववले आहे.
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STEP 2-अ: नवीन वापरकताा नाोंदणी सुरू करा

तुमच्या संर्णकावर / लपॅटॉपवर / मकॅबुकवर:

1. मुख्य पृष्ठावर “आिच नाोंदणी करा!” या ललिकवर क््लक करा.

2. यानतंर पृष्ठावर नवीन वापरकताा नाोंदणी क्रवर्ार् डदसेल.

3. तेथे पुढील टप्प्यांनसुार नाोंदणी प्रक्रिया पणूा करा.
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STEP 2-ब: नवीन वापरकताा नाोंदणी सुरू करा

१. या मलांकवर क्ललक करा

“आजच नोंदणी करा!” या मलांकवर क्ललक करून 
नवीन वापरकताा नोंदणी ्रक्रियया सुरू करा.
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STEP 3: पासविा तयार करताना क्रनयम (Tab 1)

सुरजित पासविा तयार करण्यासारी खालील क्रनयम पाळा:
✓ क्रकमान 8 अिरे असावीत
✓ क्रकमान ऐक मोरे अिर (A–Z) असावे
✓ क्रकमान ऐक छोटे अिर (a–z) असावे
✓ क्रकमान ऐक अंक (0–9) असावा
✓ क्रकमान ऐक क्रवर्ेष चचन्ह असावे (पदा. @, #, $, %)

टाळाव:े
➢ नाव ककिवा मोबाईाल िमांक वापरणे
➢ सोपे पासविा (पदा. 123456, password)
➢ ईतरांसोबत पासविा र्ेअर करणे

सवा तपर्ील अचूक र्रल्यानतंर “पुढे” या बटणावर क््लक करा.

 
नोंद: पासवडा सुरक्षक्षत ठेवा. 
तो ववसरल्यास “पासवडा ववसरलात?” 
पयााय वापरावा.
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STEP 3-अ: संपका  तपर्ील व पासविा प्रक्रवष्ट करा (Tab 1)

या टप्प्यात खालील संपका  तपर्ील प्रक्रवष्ट करा:

1. वैध ई -मेल आयडी [ईा-मेल आयिी र्क्रवष्यात लॉक्रर्नसारी वापरला िाईाल] 

2. सतिय भ्रमणध्वनी िम ांक [भ्रमणध्वनी िमांक सक्रिय असावा]

3. प सवड [पासविा सुरजित व लिात रेवण्यास सोपा असावा]

4. प सवड ची पषु्टी (Confirm Password)

सवा तपर्ील अचूक र्रल्यानतंर “पुढे” या बटणावर क््लक करा.

DVL सहकारी सांस्था वापरकताा नोंदणी िार्ादर्ाक 13



१. येथे वैि ई-िेलआयडी ्रकववष्ट करा

२. येथे स्रियय भ्रिणध्वनी रियिाांक ्रकववष्ट करा

३. येथे पासवडा ्रकववष्ट करा

५. सांपका तपर्ील ्रकववष्ट करून “पुढे” बटणावर क्ललक करा.

४. येथे कन्फिा पासवडा ्रकववष्ट करा

STEP 3-ब: संपका  तपर्ील व पासविा प्रक्रवष्ट करा (Tab 1)

नोंद: ई-िेल आयडी व भ्रिणध्वनी 
रियिाांक बरोबर असल्याची खात्री करा. 
चुकीची िाहहती हदल्यास पुढील 
्रक्रियया अडथमळत होऊ र्कते.
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STEP 4-अ: वैयक््तक माडहती प्रक्रवष्ट करा (Tab 2)

या टप्प्यात खालील वैयक््तक माडहती प्रक्रवष्ट करा:
1. पडहले नाव (ईंग्रिीमध्य)े
2. आिनाव (ईंग्रिीमध्य)े
3. स्िीनवर दर्ावायचे नाव (ईंग्रिी ककिवा मरारीमध्य)े
4. ललिर् क्रनविा
5. िन्मतारीख प्रक्रवष्ट करा

• कॅलोंिर वापरू र्कता
• माडहती पपलब्ध नसल्यास “माडहत नाही” क्रनविा

सवा तपर्ील र्रल्यानतंर “पुढे” या बटणावर क््लक करा.
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६. वैयक्लतक िाहहती भरून “पुढे” बटणावर क्ललक करा.

STEP 4-ब: वैयक््तक माडहती प्रक्रवष्ट करा (Tab 2)

अचूक िाहहती हदल्यास नोंदणी 
्रक्रियया सुरळीत पूणा होते.

३. येथे स्रियीनवर दाखवायचे ्रकववष्ट करा

४. येथे मलांर् ननवडा

२. येथे आडनाव ्रकववष्ट करा

१. येथे पहहले नाव ्रकववष्ट करा

५. येथे जन्ितारीख ्रकववष्ट करा
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STEP 5-अ: तपर्ील तपासा व नाोंदणी करा (Tab 3)

या टप्प्यात स्िीनवर दर्ाक्रवलेले सवा तपर्ील काळिीपवूाक तपासा:

1. ईा-मेल आयिी

2. भ्रमणध्वनी िमांक

3. पडहले नाव व आिनाव

4. स्िीनवर दर्ावायचे नाव

5. ललिर्

6. िन्मतारीख

सवा माडहती अचूक असल्याची खात्री करून “नाोंदणी करा” या बटणावर क््लक 
करा.
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STEP 5-ब: तपर्ील तपासा व नाोंदणी करा (Tab 3)

१. सवा तपर्ील पडताळून “नोंदणी
करा” बटणावर क्ललक करा.

िाहहतीिध्ये बदल करायचा 
असल्यास “िारे्” बटणाचा वापर 
करू र्कता.
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STEP 6-अ: नाोंदणी यर्स्वी संदेर्

नाोंदणी पूणा झाल्यानतंर पुढील संदेर् डदसेल:

• “नवीन व परकि  न ोंदणी यशस्वीरीत्य पणू  झ ली आहे.”

तसेच:

• ईा-मेल सत्यापनासारी ललिक पारवण्यात आली आहे

• लॉक्रर्न करण्यापवूी ईा-मेल सत्यापन आवश्यक आहे
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STEP 6-ब: नाोंदणी यर्स्वी संदेर्

नोंदणी यर्स्वी झाल्याचा सांदेर्.
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STEP 7-अ: ईा-मेल सत्यापन

आपल्या ईा-मेल आयिीवर सत्यापनासारी संदेर् प्राप्त होईाल.

सत्य पन प्रतिय :

• ईा-मेलमिील सत्यापन ललिक वर क््लक करा

ककिवा

• ललिक कॉपी करून ब्रापझरमध्ये पघिा

सत्यापन पूणा झाल्यानतंर संदेर् डदसेल:

“ई -मेल आयडी यशस्वीरीत्य सत्य पपि केल  आह.े”
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STEP 7-ब: ईा-मेल सत्यापन

३. ई-िेलििील सत्यापन
मलांकवर क्ललक करा.

१. कृपया तुिचा ईिेल तपासा.

२. आपल्या ई-िेलआयडीवर
सत्यापनासाठी सांदेर् ्रकाप्त होईल.
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STEP 7-क: ईा-मेल सत्यापन

सत्यापन पूणा झाल्यानांतर सांदेर्
हदसेल
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STEP 8-अ: DVL प्रणालीमध्य ेलॉक्रर्न करा

ईा-मेल सत्यापन पूणा झाल्यानंतर:

1. https://dvl.scea.in येथे र्ेट द्या

2. वापरकताा आयिी म्हणून ईा-मेल आयिी प्रक्रवष्ट करा

3. पासविा प्रक्रवष्ट करा

4. “लॉर्-ईन” बटणावर क््लक करा
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STEP 8-अ: DVL प्रणालीमध्य ेलॉक्रर्न करा

३. या बटणावर क्ललक
करून लॉधर्न करा

२. येथे पासवडा ्रकववष्ट करा

१. येथे ई-िेलआयडी / यूजर
आयडी ्रकववष्ट करा
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STEP 9-अ: वापरकताा मुख्य पृष्ठ

लॉक्रर्न केल्यानतंर आपण व परकि  मुख्य पृष्ठ वर पोहोचाल.

यथेे पढुील माडहती डदसेल:

• नाव

• स्िीनवर दर्ावायचे नाव

• ईा-मेल व सत्यापन क्स्थती

• भ्रमणध्वनी िमांक

• वापरकताा र्ूममका (CS Admin)

नाोंद: सध्या प्रणाली भ्रमणध्वनी िमांक सत्यामपत करत नाही; त्यामळेु क्स्थती 
“असत्यामपत” डदसू र्कत.े
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STEP 9-ब: वापरकताा मुख्य पृष्ठ

वापरकताा िुख्य
पषृ्ठावरआपली
िाहहती हदसेल

वापरकत्यााला पुढील कोणती कृती करायची
आहे ते येथे दाखवलेआहे.
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STEP 10: पुढील टप्पे

वापरकताा नाोंदणी पूणा झाल्यानतंर CS Admin ने पुढील टप्प ेपणूा करावेत:

• Form E-2 (नमुना ईा-२) र्रून सादर करणे

• प्रारूप मतदार यादी (PVL) तयार करण्यासारी क्रवडहत नमनुा ईा-३ / ईा-३ (१) मध्य े
आवश्यक माडहती प्रक्रवष्ट करणे

• SaaS र्ुल्क र्रण े(लार्ू असल्यास)

• PVL (Provisional Voters List) तयार करणे

नाोंद: पुढील टप्प्यांसारी स्वतंत्र मार्ादर्ाक पपलब्ध आहे.
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िन्यवाद!

DVL प्रणालीचा प्रर्ावी वापर करून सहकारी क्रनविणुका अधिक पारदर्ाक, 
अचूक आजण कायािम बनवूया.

मतदारांचा क्रवश्वास वाढवूया.

आपल्या सहकायााबद्दल िन्यवाद.

संपका : 
 iits.election@gmail.com
https://dvl.scea.in 
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राज्य सहकारी क्रनविणूक प्राधिकरण, महाराष्टर  

यांच्या मार्ादर्ानाखाली. 

तांक्रत्रक क्रवकसक: 

ईन्न्फनाईट आयटी सोल्युर्न्स प्रा. शल.
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